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1 IESS - Instituto de Enseñanza Secundaria    Ciclo lectivo  2011. 
Curso: 5°                            División: D 
Ciclo: CO                         Especialidad: Economía y Gestión de las Organizaciones 
Disciplina: Taller Administrativo y Contable II 
Nombre del profesor: Rubén Gudiño 
Día y horario de cursado: Mié 9ª – Jue 3ª hora -  Viernes 1ª y 2ª hora. 

   PROGRAMA DE ESTUDIO 
Ciclo lectivo 2011 

Activo. 
Unidad 1:   
Disponibilidades (Caja y Banco). 
Arqueo de caja. Rendición de Fondo Fijo. Conciliación bancaria. Valuación de caja moneda 
extranjera. 
 
Unidad 2:   
Créditos. Inversiones. 
Créditos: Clasificación. Registros de morosidad, envío a juicio e incobrabilidad.  
Cálculo de la previsión para deudores de dudoso cobro. 
Registro de operaciones con interés. Exposición del rubro. 
Inversiones: composición del rubro. Depósitos a plazo fijo. Cálculo del interés. 
Moneda Extranjera: compra – venta. Registro. 
 
Unidad 3:   
Bienes de Cambio. 
Bienes de Cambio: Características. Tipos.  
Métodos de valuación de inventario. Costo mercaderías vendidas: cálculo y  
registro. 
 
Unidad 4:  
Bienes de Uso. 
Bienes de uso: características. Cuentas que comprende. 
Adquisición, instalación y mejora. Vida útil. Depreciación: cálculo y  registro.  
Venta del bien de uso: Cálculo del resultado. Registración. Exposición del rubro. 
 
Pasivo y Patrimonio Neto. 
Unidad 5: 
Deudas: Comerciales, financieras, fiscales, remuneraciones y cargas sociales. 
Registración. 
Liquidación y registración de sueldos. 
                    
Unidad 6:   
Patrimonio neto. 
Capital: Suscripción, integración. Reservas: tipos, constitución.  
Resultados: no asignados: distribución de utilidades, absorción de quebrantos. 
Registraciones. 
Estado de Evolución del Patrimonio Neto. Concepto. Elaboración.                                            
              
MATERIAL DE ESTUDIO: 
Notas de cátedra del profesor 
Sistemas de información contable. Autor Hugo Priotto. Ediciones Eudecor.  

Prof. Cr. Rubén Gudiño. 


